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1 APRESENTAGAO

O Plano de Atualizagdo de Acervos do Sistema de Bibliotecas da Universidade
de Brasilia (SiB-UnB) representa a politica de desenvolvimento de acervos, cujo
propaosito € reunir diretrizes gerais para o desenvolvimento dos acervos das bibliotecas
da UnB. O documento traz um pequeno historico da Biblioteca Central (BCE) desde a
fundagédo da UnB (1962), passando pela evolugéo dos sistemas utilizados. Em seguida,
o texto adentra objetivamente nas questdes relacionadas ao acervo: sua formagao,
selecdo, formas de aquisigdo, organizagdo, conservagao, avaliagdo, seguranga, e
processos de desbastamento e de desfazimento. A proposta deste documento é trazer
orientagdes gerais para as equipes do SiB-UnB que trabalham diretamente com os
acervos, no que tange ao seu desenvolvimento, e para os usuarios que desejarem

entender as diretrizes norteadoras da formagao dos acervos do SiB-UnB.



1.1 Histérico da BCE

Criada em 1962, a biblioteca da Universidade funcionou inicialmente em uma
sala do Ministério da Educagdo. Em julho do mesmo ano, a biblioteca foi transferida
para a Sala Papiros, no prédio da Faculdade de Educagdo. Em 1964 a biblioteca foi
realocada para o prédio SG-12, onde permaneceu até 1973, quando enfim foi
inaugurado o prédio definitivo, onde se encontra ainda hoje. O edificio de 16.000 m? foi
planejado pelos arquitetos José Galbinski, Miguel Alves Pereira, Jodete Rios Sécrates e
Walmir Santos Aguiar, além dos bibliotecarios Rubens Borba de Moraes, Edson Nery
da Fonseca, Antonio Agenor Briquet de Lemos e Elton Eugenio Volpini.

Uma das primeiras bibliotecas do pais a ter um sistema automatizado, o estudo
para uso de computadores na BCE teve seu inicio ainda em 1978, com o “Projeto de
Modernizagao Administrativa da BCE”. Os estudos elaborados por esse projeto
possibilitaram a instalagcao do sistema BCE 020 na biblioteca. Esse sistema, elaborado
pela propria Universidade, foi o primeiro sistema de automagdo implantado na
biblioteca.

Em 1999 o sistema BCE 020 teve de ser substituido pelo sistema Thesaurus
para corrigir falhas que poderiam surgir por ocasido do chamado “bug do milénio”.

O Thesaurus permaneceu como sistema de automacdo até 2004, quando foi
substituido pelo sistema Pergamum, que possui modulos mais completos de
gerenciamento e oferece o modulo de catalogacdo em formato MARC, o que
acompanha as novas tendéncias de organizagdo da informacdo. O Pergamum ¢é o
sistema adotado pela biblioteca até hoje.

Em 2006 foi inaugurada a primeira biblioteca digital da BCE. Era a Biblioteca
Digital de Teses e Dissertagcbes (BDTD), que continha as teses e dissertagbes
defendidas na UnB a partir de 2006. Em 2008 surgiu o Repositério Institucional da UnB
(RIUNnB), responsavel pela guarda e preservacéo da producgao cientifica dos docentes e

discentes de pds-graduacao (mestrado e doutorado) de toda a UnB em suporte digital.



Em 2016 a BCE ja contava com 6 servigos digitais: o Repositorio Institucional,
que incorporou o acervo da BDTD a partir de 2011; a Biblioteca Digital de Monografias,
que armazena os trabalhos de conclusao de curso de graduacéo e de especializagao
da Universidade; a Biblioteca Digital e Sonora (BDS), de uso restrito as pessoas com
deficiéncia visual e que contém livros adaptados exclusivamente a esse tipo de usuario;
a Le-UnB, biblioteca digital com livros eletrénicos produzidos na UnB; o Repositorio de
Objetos Digitais de Aprendizagem, que tem como objetivo armazenar, preservar,
divulgar e garantir acesso a producado de objetos educacionais da Universidade de
Brasilia; e o Portal de Conferéncias, que hospeda e reune as conferéncias de acesso
aberto realizadas na UnB. Em 2017 teve inicio a Biblioteca Digital de Colecbes
Especiais (BDCE), projeto da Biblioteca Central (BCE) cujo propdsito € reunir em um
ambiente digital as colegdes especiais abrigadas no ambito do Sistema de Bibliotecas
da UnB (SiB-UnB). O acervo da BDCE ¢é formado a partir de itens de acervos
especializados como fotos, documentacdo histérica, partituras, periddicos, videos,
ex-libris, dentre outros.

Ainda em 2017 foi oficializado o Sistema de Bibliotecas da Universidade de
Brasilia (SiB-UnB). O sistema reviu o projeto inicial que previa exclusivamente a
existéncia de uma biblioteca central, propondo um modelo composto por uma biblioteca
central e bibliotecas setoriais. Atualmente, existem 5 bibliotecas setoriais subordinadas
oficialmente a BCE, funcionando nos campi do Gama, Ceilandia, Planaltina e Darcy
Ribeiro (a biblioteca do CEDIARTE/FAU) e Biblioteca do HUB.

Com o crescimento do acervo a cada ano e a expansao dos servigcos oferecidos
pelas bibliotecas do SiB-UnB, percebeu-se a necessidade de um documento que
subsidie as tomadas de decisdes das equipes de trabalho no que tange ao
desenvolvimento do acervo, atendendo a miss&o do SiB-UnB e colaborando ativamente
com o atendimento dos objetivos estratégicos do Plano de Desenvolvimento
Institucional vigente. Dessa forma, o presente documento visa a orientar e padronizar
as decisbes relacionadas ao processo de formacéo e de desenvolvimento do acervo do

SiB-UnB e orienta, em linhas gerais, o que deve ser adquirido ou mantido nas colegoes,



dentro das disponibilidades de recursos financeiros e de espaco fisico, assim como em
relagdo a demanda e avaliagao do acervo ja existente.
1.2 Objetivos
1.2.1 Objetivo geral

Este Plano deve orientar as agdes de formacao e desenvolvimento dos acervos
do SiB-UnB, de forma eficiente e planejada, buscando atender ativamente as
necessidades de material de informagdo — impresso e digital — das agdes, cursos e
programas de ensino, pesquisa e extensdo da Universidade, além de contribuir com os

objetivos estratégicos da UnB e do préprio SiB-UnB.

1.2.2 Objetivos especificos

a) descrever as competéncias dos membros do SiB-UnB relacionadas ao
acervo;

b) estabelecer normas gerais para a formagao e desenvolvimento dos acervos
do SiB-UnB;

c) estabelecer critérios para aquisicao de material bibliografico e assinatura de
conteudos digitais, observando o orgamento anual disponivel,

d) zelar pelo crescimento equilibrado e pela eficiéncia do acervo das unidades
do SiB-UnB, bem como orientar no que tange a conservagao, seguranga e

avaliagao dos acervos.



1.3 Competéncias dos membros do SiB-UnB na Formagao e Desenvolvimento de
acervos

O Sistema de Bibliotecas da Universidade de Brasilia (SiB-UnB), criado pela
Resolugdo do Conselho Universitario n. 0008/2016 e coordenado pela Biblioteca
Central (BCE), € uma estrutura que tem por objetivo articular o funcionamento sistémico
das bibliotecas da UnB, a fim de oferecer condicbes ao desenvolvimento e a exceléncia
das atividades de ensino, pesquisa e extensao da instituicdo. Tem por finalidade, entre
outras, integrar, coordenar e dar suporte técnico as bibliotecas que compdem o sistema.
O SiB-UnB é composto pela Biblioteca Central, pelas bibliotecas das Faculdades do
Gama, Ceilandia, Planaltina, Faculdade de Arquitetura e Urbanismo e do Hospital

Universitario.

Organograma SiB-UnB 2019



1.3.1 Competéncias da BCE

A BCE deve formar e desenvolver seu acervo e colegbes especializadas de

forma cooperativa com a comunidade académica e com as bibliotecas setoriais, a fim

de atender ativamente as necessidades de material de informagdo — impresso e digital

— das acgbes, cursos e programas de ensino, pesquisa e extensao da Universidade, e

aos objetivos estratégicos da instituicao.

E competéncia da BCE, e de seus setores e divisdes:

a)

b)

d)

f)

manter atualizado o plano de desenvolvimento de acervos e demais politicas
necessarias;
orientar e executar os processos de seleg¢ao e aquisi¢ao:
| compra, doagao e permuta de materiais de informacdo em suportes
fisicos;
Il depdsito e coleta de materiais de informagao em suportes digitais.
orientar e executar os processo de organizagéo da informagéao:
| coordenar os processos técnicos dos materiais de informagao em
suporte fisico;
Il digitalizacdo e cadastro dos materiais de informagdo em suporte
fisico que atendam aos requisitos das bibliotecas digitais;
[l submissdo e cadastros dos materiais de informacdao em suporte
digital para as bibliotecas digitais.
orientar e executar os processos de avaliagdo do acervo em suporte fisico;
propor metodologias e ag¢des para o controle patrimonial e inventario do
acervo;
orientar e executar os processos de conservacao e restauracao do acervo em
suporte fisico;
orientar e executar os processos de doacgao as entidades parceiras e permuta
com instituicdes;
orientar e executar os processos de selegdo negativa e de desfazimento do

acervo quando necessario;
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i)

tratar e disponibilizar os materiais em formatos especiais.

1.3.2 Competéncias das Bibliotecas Setoriais

As

Bibliotecas Setoriais devem formar e desenvolver seus acervos

especializados por meio de trabalho conjunto com a Biblioteca Central (BCE), tendo

este documento como orientador das suas atividades de selegdo, aquisicdo e

desfazimento.

Sao competéncias das Bibliotecas Setoriais, de acordo com as normas vigentes:

a)

orientar e acompanhar coordenadores de cursos e programas de
pos-graduacao no atendimento dos requisitos para compra de materiais de
informagéo em suporte fisico;

orientar e executar os processos de selecdo e aquisicao por doacdo ou
permuta de materiais de informagdo em suportes fisicos, de acordo com os
normativos e instrumentos vigentes;

orientar e encaminhar o depdsito e coleta de materiais de informagdo em
suportes digitais da comunidade académica que atende;

avaliar e encaminhar os exemplares com necessidades de reparos para 0s
processos de conservacao e restauracao na BCE;

executar os processos de selegcdo negativa e de desfazimento do acervo
quando necessario, sob orientacdo da BCE;

executar agdes de controle patrimonial e inventario do acervo, sob orientagao
da BCE;

desenvolver campanhas para preservagdo dos seus acervos em suporte

fisico.

2 FORMAGAO DO ACERVO

Os acervos do SiB-UnB devem reunir materiais de informagao de todas as areas

do conhecimento necessarios ao pleno atendimento dos planos dos cursos oferecidos

pela Universidade de Brasilia. Independentemente do suporte, os materiais de
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informagdo devem atender as demandas informacionais de forma alinhada com o
ensino, pesquisa e extensao.

Nessa perspectiva, os acervos do SiB-UnB compdem-se de materiais de
informacdo em diversos suportes: livros, periddicos, dicionarios, teses, dissertagdes,
CDs, DVDs, vinis, partituras, mapas, microfilmes, slides, jogos de tabuleiro, cordéis,
bem como materiais em formato digital, disponibilizados nas bibliotecas digitais
gerenciadas pela BCE.

A formagado dos acervos do SiB-UnB segue o fluxo informacional tradicional:
demanda, aquisicdo, processamento, disponibilizacdo no acervo, conservagao /
restauracao e desfazimento. Dentro de cada etapa ocorrem processos diversos que sao
detalhados nos respectivos manuais. A atualizacado dos acervos do SiB-UnB é feita com
a aquisicdo anual de materiais de informagé&o, seja por compra, doagao ou permuta.

Os acervos do SiB-UnB, além do propdsito inicial apresentado, tém a funcao de

preservar a memoria institucional da Universidade.

2.1 Politica de Formacgao de Acervos

A politica de formacao e desenvolvimento de acervos, ora traduzida como Plano
de Atualizagdo dos Acervos do SiB-UnB, é um documento fundamental para
estabelecer diretrizes que dardo base para tomada de decisdo no que concerne ao
crescimento e avaliagdo do acervo de uma biblioteca. Deve incluir critérios gerais de
selecdo, aquisicdo, avaliacdo e desbastamento/desfazimento de itens do acervo.
Weitzel (2013) menciona outras questdes relevantes que podem ser contempladas na
politica: direitos autorais, conservacédo e restauragdo, compartiihamento de recursos
informacionais, e outros.

A proposta do presente documento é estabelecer padrbes gerais para o
desenvolvimento dos acervos do Sistema de Bibliotecas da Universidade de Brasilia
(SiB-UnB), destacando os tipos de materiais que podem ser incorporados ao acervo e 0

modo de aquisicdo desses materiais.
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3 SELEGAO E AQUISICAO

Os processos de selegcao positiva e de aquisicdo, nas suas diversas formas,
objetivam incorporar ao acervo fisico materiais de informag¢ado, em suportes variados,
que atendam as necessidades da comunidade académica da UnB.

A decisao de selegao positiva € balizada em instrumentos e critérios proprios
para dar o maximo de objetividade em um processo muito subjetivo, a fim de promover

o equilibrio, consisténcia e relevancia do acervo.

3.1 Selegao Qualitativa

Busca garantir a qualidade do conjunto de obras a ser incluido no acervo,
justificando sua pertinéncia. Para cada tipo de material serdo definidos critérios
especificos de selecdo pelos bibliotecarios do Setor de Aquisicdo, com eventual

consulta a especialistas da area, quando se fizer necessario.

3.2 Selecao Quantitativa

Busca adequar a quantidade de exemplares a demanda real ou projetada. No
caso de bibliografia basica e complementar, deve-se ter como parametro o estipulado
pelo 6rgao de avaliagao dos cursos, hormalmente uma proporgao entre 0 numero de
exemplares por vagas autorizadas por curso a cada ano, almejando-se sempre a
pontuagcdo maxima. Para obras que ndo fazem parte de bibliografia basica ou
complementar, devem ser observadas as estatisticas de circulagdo de itens do mesmo

titulo ou semelhantes.

3.3 Manual de Selec¢ao
E o documento que orienta e baliza racionalmente as decisées dos bibliotecarios
do Setor de Selecdo. Serve tanto para a selecdo positiva quanto para a selegao

negativa, procurando manter a relevancia e eficacia do acervo.
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3.4 Instrumentos auxiliares de selegao

Sao documentos e fontes de informacéo variadas que orientam e subsidiam a

tomada de decisao referente a inclusdo de itens no acervo. De maneira genérica, séo

utilizados como fontes de informacgao para selecido de materiais:

a)
b)
c)
d)
e)
)

9)
h)
i)

bibliografias basicas dos cursos da UnB;

bibliografias complementares dos cursos da UnB;

bases de dados de outras bibliotecas;

bibliografias especializadas;

editoras, por meio de suas paginas na internet e catalogos;
relatorios do sistema Pergamum;

sugestdes e pedidos da comunidade académica;
publicacdes cientificas on-line; e

sugestodes e pedidos de usuarios das bibliotecas do SiB-UnB.

3.5 Critérios basicos para sele¢ao do acervo fisico:

qualidade do conteudo em relacéo a consisténcia do assunto;

adequacgao do conteudo ao curriculo académico e as linhas de pesquisa
desenvolvidas na Instituicao;

demanda;

quantidade de exemplares necessarios por demanda ou em relacdo ao
numero de vagas por disciplina, de acordo com os critérios de avaliacdo do
MEC;

atualidade da obra;

acessibilidade do idioma;

custo justificavel;

valor efémero ou permanente;

autoridade do autor ou do corpo editorial;

areas de abrangéncia do assunto;

qualidade visual e auditiva de materiais especiais;

14



[) conveniéncia do formato e compatibilizagdo com equipamentos existentes;
m) relevancia historica;

n) condigdes fisicas da obra;

0) complementac&o do assunto na colegéo existente;

p) disponibilidade em outras bibliotecas, bases de dados ou sites; e

q) raridade.

3.6 Critérios basicos para seleg¢ao do acervo digital:

Na inclusdo de conteudos digitais algumas caracteristicas devem ser

observadas, considerando o tipo de biblioteca digital ou portal de servigos:

a) conteudos cientificos ou academicamente orientados;

b) produzidos, submetidos ou patrocinados pela Universidade de Brasilia ou por
membros da comunidade académica;

c) materiais prontos para disseminagdo ampla na rede ou, conforme excegoes,
acessiveis a niveis determinados conforme licencas e autorizagcbes dos
autores;

d) autor habilitado para garantir a instituicdo o direito de preservar e distribuir o
trabalho por meio do Repositério, mediante as condi¢cdes estabelecidas no

Termo de Autorizacédo do Autor.

Nos casos de selegcéo de e-books algumas observagdes devem ser consideradas

para incorpora-los ao acervo do SiB-UnB:

a) Livros ou documentos em suportes eletronicos/digitais, que possam ser
catalogados e armazenados em servidor, licenciados em Acesso Aberto com
autorizagao de distribuicdo ou pelo proprio autor —por meio de termo de
cessao adequado — devem ser submetidos aos mesmos critérios que as

obras impressas;
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b)

a incorporagao de obras digitais se dara sob a licenga Creative Commons ou
equivalente, com autorizacdo de Distribuicdo, ou celebragcdo do respectivo
termo de cessdo com quem detiver os direitos autorais da obra;

para livros impressos cuja versao on-line esteja disponivel e acessivel em
sites governamentais ou de instituicbes reconhecidas, deve-se dar
preferéncia pela versao digital para incorporagédo ao acervo, com a devida
autorizagao autoral;

para obras cuja versao on-line esteja disponivel e acessivel em bases de
dados assinadas pelo SiB-UnB, deve-se considerar que o0 acesso pode nao
ser permanente e, portanto, caso haja oportunidade de adquirir a versao

impressa, deve-se incorpora-la ao acervo.

Serao incorporados os seguintes tipos de documentos produzidos e submetidos

pelos professores efetivos, pesquisadores e discentes da UnB, bem como material

destinado a atender os usuarios com deficiéncia visual:

a)
b)
c)
d)

artigos cientificos avaliados pelos pares (pds-prints);

trabalhos apresentados em eventos;

relatorios técnicos de pesquisa (incluindo relatérios de iniciagao cientifica);
teses e dissertacdes defendidas na UnB;

teses e dissertagcdes defendidas em outras instituicbes por docentes no
periodo de vinculo com a UnB;

imagens;

objetos digitais de aprendizagem produzidos no ambito da UnB, para apoio as
atividades de ensino/aprendizagem;

outros tipos de documentos, a serem incluidos mediante apreciagao.

Além dos conteudos digitais produzidos na propria Universidade, a BCE mantém

assinaturas continuas de peridédicos e bases de dados nacionais e internacionais. O
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Portal da Capes, que é referéncia no acesso a periddicos internacionais, esta acessivel

a toda a comunidade académica da UnB e aos usuarios externos da BCE.

3.7 Critérios basicos para selegao de materiais especiais

O SiB-UnB conta com um setor especifico para registro e guarda de materiais
especiais. Entre os formatos sdo encontrados, por exemplo, CDs, DVDs, fitas VHS,
vinis, cordéis, mapas, cartazes, slides, microformas, obras raras, pequenos e grandes
formatos, partituras. Na selecao dos materiais especiais deve-se observar, como critério
geral:

a) relevancia para o ensino e pesquisa;

b) valor histérico e social;

c) conteudo que aborde aspectos historicos, geograficos ou culturais de Brasilia
e regiao;

d) materiais raros ou formatos unicos relevantes para pesquisas académicas.

Importante observar que cada formato, por apresentar peculiaridades proprias,

deve ser analisado segundo critérios especificos para cada tipo de material.

3.8 Materiais de referéncia e perioédicos

Os materiais de referéncia poderao ser incorporados ao acervo por indicacdo nas
bibliografias basicas ou complementares dos cursos da Universidade de Brasilia ou por
demandas especificas. Materiais governamentais — como relatérios, anuarios
estatisticos e outros — disponiveis nos sites dos respectivos 6rgaos produtores, nao
devem ser incorporados ao acervo.

Na selecao de periddicos deve-se observar se o titulo possui ISSN, relevancia
para producdo académica, disponibilidade e acessibilidade na internet e Portal da

Capes, bem como a continuidade da publicagao.

3.9 Substituicao de exemplares
Entende-se por substituicido o processo de troca de um exemplar danificado por

outro em melhores condi¢des fisicas. Nesse caso, o exemplar em ma condicao fisica
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seguira para o processo de desfazimento (baixa para a retirada definitiva do acervo) e o
exemplar em melhores condigdes — recebido por doagao, permuta ou compra — é

inserido no acervo como novo exemplar.

3.9.1 Reposicao de exemplares

Os materiais de informacdo que forem extraviados deverdao ser repostos de
acordo com a instrugdo normativa vigente para reposi¢ao. Materiais furtados, mutilados
ou desgastados deverdo ser repostos por um titulo idéntico, ou por titulo similar que

cubra o mesmo assunto e que esteja de acordo com os Critérios de Selecao.

3.9.2 Pagamento de multa
Débitos e multas podem ser convertidas em doagao de livros, indicados ou
aceitos pelo Setor de Selecdo e Aquisicdo de acordo com os critérios de selecdo e com

o disposto na instrugdo normativa vigente para pagamento de multas.

4 FORMAS DE AQUISIGAO

A biblioteca deve observar diferentes formas de obter e incorporar materiais de
informagdo para seu acervo. Deve-se dar preferéncia as formas economicamente
vantajosas para a UnB, incentivando a comutagédo, a permuta e o recebimento de
doagao e coleta de materiais digitais, além do processo de compra propriamente dito.

Ressalta-se que todo processo de aquisigdo deve seguir as determinagdes da
legislacdo vigente no ambito da administragdo publica e se submeter aos processos,
critérios e restricbes da selegcdo positiva, qualquer que seja a forma/modalidade de
aquisicao.

Um processo continuo de aquisicao é realizado pela BCE com os materiais
bibliograficos produzidos na propria instituicdo (teses, dissertagbes, trabalhos de

conclusao de curso), dos quais a Biblioteca é depositaria.
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As formas de aquisicdo de materiais bibliograficos impressos adotadas na BCE
incluem doacado, compra e permuta. Os materiais de informacdes em formato digital
podem ser adquiridos por doagdo e assinaturas (bases de dados, periddicos

eletronicos).

4.1 Compra

A compra de material bibliografico impresso e de itens relacionados para a UnB é
centralizada na BCE e segue as regras da Lei 8.666/93 e de suas posteriores
alteragdes. Nao é possivel realizar nenhuma compra, pagamento, reembolso ou medida
equivalente para aquisicdo de materiais de informagao (principalmente livros) senao
pelos fornecedores e meios regularmente licitados.

O orgcamento especifico para aquisicdo de material bibliografico € definido
anualmente pelo Decanato de Planejamento, Orcamento e Avaliagéo Institucional da
UnB (DPO/UnB), em conjunto com a Diregdo da BCE.

As solicitagdes de compra devem ser encaminhadas ao Setor de Selecao e
Aquisicao, de acordo com a instrugao normativa vigente e os instrumentos publicados.
A BCE, com o objetivo de unificar e dar publicidade aos processos de compra de
material bibliografico, publica desde 2018 editais especificos para compra. A proposta é
publicar anualmente um edital de compras para a graduagdo e outro para a
pos-graduacédo. O atendimento dos pedidos de compra devem seguir as seguintes
prioridades:

a) Compra de bibliografias basicas e complementares das disciplinas e

programas de pesquisa;

b) Atualizacdo do acervo e sugestdes de usuarios;

c) Reposigcao de acervo.

Com a definigdo anual do orgamento para aquisi¢éo bibliografica da UnB pelo

DPO, a BCE estabelece uma divisdo de uso dos recursos orgcamentarios, a qual foi
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desenvolvida tendo como base as prioridades anteriormente citadas. Dessa forma, os
recursos sao empregados da seguinte maneira:

a) 50% do orcamento para compra de bibliografia basica dos cursos de
graduagéo a serem avaliados pelo MEC,;

b) 30% para bases multidisciplinares;

c) 10% para bibliografias de cursos de pds-graduagéo;

d) 5% para bibliografia complementar de cursos de graduagéo a serem avaliados
pelo MEC;

e) 5% para atualizagédo do acervo.

A BCE também realiza compras de materiais de informacédo para cursos nao
escolhidos para avaliagcdo do MEC no ano corrente, todavia, nesses casos, a unidade

académica deve fornecer o recurso.

4.2 Doagao

A doacdo é uma forma tradicional de aquisicdo de materiais de informacdo em
qualquer biblioteca. Podem ser solicitadas pelas bibliotecas ou podem ser espontaneas,
realizadas por autores ou usuarios comuns. Todavia, as doa¢des devem ser avaliadas

conforme os critérios de selecao da biblioteca antes de serem incorporadas ao acervo.

4.2.1 Doagbes solicitadas pela BCE
Doacdes de materiais de informacdo, em diversos suportes, podem ser
solicitadas pela BCE por intermédio do Setor de Aquisicdo. Podem ser materiais

esgotados ou raros que agreguem valor ao acervo e aos objetivos do SiB-UnB.

4.2.2 Doagbdes Espontaneas
Os materiais de informagdo em suportes fisicos oferecidos as bibliotecas do
SiB-UnB por doacdo serdo submetidos aos procedimentos descritos na instrugao

normativa  vigente (Instrucdo da Biblioteca Central n°® 002/2019) que regule o
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recebimento de doagdes e no programa Parceiros da UnB, enquanto que a doagao de
materiais de informagdo em suportes digitais serdo apreciados pela Coordenadoria de

Gestéo da Informacéao Digital (GID).

4.3 Permuta

Permuta é o processo de troca de publicagcbes entre instituicdes. O critério é
qualitativo e ndo ha a obrigagao de equivaléncia de quantidade entre titulos enviados e
titulos recebidos por permuta pela UnB. O objetivo principal desse processo € o
estabelecimento de parcerias entre instituicdes buscando otimizar os recursos publicos
para melhor atender aos seus usuarios. A permuta é feita com materiais publicados

pela UnB e de duplicatas de titulos ja existentes no acervo.

4.4 Coleta de materiais digitais
A coleta da producdo cientifica dos professores efetivos, pesquisadores e
discentes da UnB, para compor o acervo das bibliotecas digitais, sera centralizada na

Coordenadoria de Gestao da Informacgao Digital (GID).

4.5 Depésito Legal

E a forma de aquisicdo de todos os materiais bibliograficos publicados pela
Universidade de Brasilia. Essa colecdo de memodria € mantida no setor de Colegdes
Especiais da Biblioteca Central.

O depdsito legal na BCE visa a preservagéo e guarda da memoria institucional

da Universidade de Brasilia.
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5 ORGANIZAGAO DO ACERVO

Os acervos do SiB-UnB sao processados de forma centralizada na BCE. O Setor
de Organizagao da Informagéo (SOI) é o responsavel pelo registro e preparagao dos
itens para o acervo, isto €, catalogagao, classificagdo, indexacédo e etiquetagem. O
catalogo também é unificado, permitindo que em uma Unica busca sejam recuperados
titulos de todas as bibliotecas que possuam exemplares da busca realizada.

Fisicamente os acervos estao separados em Acervo Geral, Referéncia, Colegbes
Especiais, Periddicos e Sala de Reserva, na BCE. Nas bibliotecas setoriais os acervos
estdo organizados em Acervo Geral e Referéncia.

Os materiais que compdem as colecbes especiais e formatos especiais ficam
armazenados na Biblioteca Central e estdo disponiveis para empréstimo a todos os
usuarios do SiB-UnB.

Os materiais em formato digital estdo disponiveis e acessiveis nas respectivas

bibliotecas digitais e portais para qualquer cidadao conectado a Internet.

6 AGOES CORRETIVAS ASSOCIADAS AO ACOMPANHAMENTO E A AVALIAGAO
DO ACERVO
As colegbes do SiB-UnB estdo sob constante avaliagdo, visando a eficacia e
relevancia do acervo para a comunidade académica. O processo de avaliagao fornece
subsidios para as acgbes de desenvolvimento do acervo, identificando lacunas,
duplicagdes, obsolescéncias e desgastes fisicos.
As ferramentas utilizadas no processo de avaliagao do acervo sao:
a) relatdrios sobre distribuigdo percentual por area;
b) relatérios sobre circulagdo, contendo quantidade de empréstimos, consultas e
de reservas;
c) estudos de usuarios, contendo detec¢do de necessidades em geral e tipo de
comportamento que possa influenciar no uso do acervo da biblioteca (a ser

realizado em 2020);
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d) analise das bibliografias basicas e complementares;

e) estado de conservagao das obras;

f) sugestdes dos usuarios para aquisi¢ao de material bibliografico ou assinatura
de bases de dados;

g) relatérios de uso das bases de dados assinadas, confeccionados por seus

respectivos fiscais.

7 DISPOSITIVOS INOVADORES PARA ATUALIZAGAO DO ACERVO

Como proposta de dispositivos inovadores para atualizagdo dos acervos do
SiB-UnB foram implementados os editais de compra para as unidades académicas. Sao
lancados dois editais anuais especificos de compra e atualizacdo de acervos, um para a
graduacdo e outro para a pos-graduacao, realizados em parceria da BCE com o
Decanato de Ensino e Graduagédo (DEG), Decanato de Pds-Graduagao e Decanato de
Pesquisa e Inovacéo (DPI).

Um dispositivo que esta no planejamento estratégico e de aquisicao da BCE ¢é a
tecnologia RFID, que usa a radiofrequéncia para identificar itens do acervo. Com a
implementagdo dessa tecnologia sera possivel inventariar e atualizar todo o acervo,
além de melhorar os servigos de circulagdo de material das bibliotecas.

O SiB-UnB disponibiliza canais diretos com seus usuarios, o que permite o envio
de sugestdes de aquisicdes para os acervos das bibliotecas. Estdo disponibilizados na
pagina da BCE dois links de sugestbes, sendo um para o publico geral e outro
especifico para os departamentos e cursos da UnB. Com o recebimento de sugestdes
diarias, o Setor de Selecado e Aquisicao analisa cada sugestao verificando a pertinéncia

da aquisicao do item, permitindo dessa forma a atualizacdo dos acervos do SiB-UnB.

8 BIBLIOTECAS DIGITAIS E PORTAIS
A BCE oferece um conjunto de servigos digitais para a gestdo e disseminagao da

producdo cientifica e académica da Universidade de Brasilia. Todo o conteudo
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disponivel em formato digital possui acesso aberto, exceto o da Biblioteca Digital e
Sonora, cujo conteudo € restrito aos usuarios com deficiéncia visual que estejam
devidamente cadastrados. Os acervos das bibliotecas e portais estdo organizados por
tipo de material:

a) Biblioteca Digital de Producéo Intelectual Discente da Universidade de Brasilia
(BDM): armazena os trabalhos de conclusdo de curso das graduagdes e as
monografias das especializagoes;

b) Repositorio Institucional (RIU-UnB): armazena as teses e dissertagcbes
defendidas na Universidade de Brasilia;

c) Biblioteca Digital Sonora (BDS): de uso restrito as pessoas com deficiéncia
visual, seu acervo é composto por materiais em formato sonoro (MP3), gravados com
uso da voz humana, e digital (HTML e PDF), devidamente adaptados para os
programas ledores de tela.

d) Biblioteca Digital de Cole¢des Especiais (BDCE): acervo composto por fotos,
documentacgéo histérica, jornais, partituras e periodicos, dentre outros elementos. A
BDCE é organizada em coleg¢des, definidas por eixo tematico.

e) Portal de Periodicos: reune periodicos produzidos pelas unidades académicas
da Universidade.

f) Portal de Conferéncias: reune conteudos integrais das conferéncias realizadas
pela unidades organizacionais da UnB.

Os conteudos dessas bibliotecas e portais sdo atualizados diariamente, a medida

que novos conteudos sdo acrescentados nos acervos.

9 SEGURANCA DO ACERVO

Uma das medidas para promover a seguranca patrimonial e informacional do
acervo fisico das bibliotecas da UnB, que vem demonstrando eficiéncia, é o sistema de
segurancga eletromagnética. A tecnologia eletromagnética (EM) funciona com um campo

magnético, produzido por energia elétrica, que pode ser ativado e desativado no

24



momento do empréstimo centenas de milhares de vezes, sem perder sua eficiéncia.
Esse sistema é composto por fitas, que sdo inseridas nos itens do acervo, que ao
passarem pelas antenas instaladas nos portais de entrada ou saida da biblioteca
emitem sinal sonoro, caso os itens ndo tenham sido desmagnetizados. O alarme
disparado nado indica necessariamente uma tentativa de furto, mas serve para alertar
que algum item pode estar irregular ou nao teve seu empréstimo registrado.

Atualmente a Biblioteca Central possui dois portais, um em cada saida, além
da vistoria de mochilas e bolsas realizada por equipe de portaria. Outras bibliotecas do
SiB-UnB também contam com a tecnologia dos portais, possibilitando maior seguranga
aos acervos.

A BCE possui, desde 2018, um sistema de Circuito Interno de TV, com cerca
de 40 cadmeras de seguranca instaladas por toda a area interna e externa do prédio. A
Biblioteca também conta com equipe de vigilancia patrimonial, ndo armada, para
colaborar com a segurancga patrimonial do acervo, do mobiliario e das pessoas.

Riscos inerentes as atividades das bibliotecas (fisicos, quimicos, biolégicos,
de infraestrutura e outros) que podem danificar o acervo e as respectivas medidas

paliativas para enfrenta-los estdo descritas no plano de contingenciamento da BCE.

10 CONSERVAGAO E RESTAURAGAO

Os acervos do SiB-UnB contam com um setor especifico para conservagao e
restauro. Responsavel pela conservacado e restauro de livros, peridodicos e demais
materiais graficos pertencentes ao acervo das bibliotecas do sistema, o Setor de
Conservagao e Restauragdo da BCE trabalha para preservar o acervo bibliografico
pelo maior tempo possivel, garantindo maior durabilidade e disponibilidade para os
usuarios. A conservagao €& feita de forma preventiva, curativa e o processo de
restauragao propriamente dito. Todas essas medidas e acdes visam a preservar a
originalidade do livro. Para isso o setor conta com um laboratério de conservagéo e

restauro com equipamentos adequados para intervencgdes e procedimentos de restauro
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de documentos e livros. Alinhado ainda a esse propdsito, a BCE mantém parceria com
a APAE-DF, desde 2006, em um projeto de higienizagdo continua dos acervos. O
Projeto de Higienizagcdo, Conservagdo e Pequenos Reparos de Bens Culturais €&
benéfico para ambas as partes, pois a BCE tem a possibilidade de higienizagdo dos
seus acervos, e os alunos da APAE-DF tém a possibilidade de qualificagao profissional

e inser¢cao no mercado de trabalho.

11 DESBASTAMENTO

O desbastamento é o processo de remanejamento de itens ou colegdes com
baixo uso, e consiste na realocacdo desses itens para o depdsito ou sala especifica,
onde ficam por determinado periodo para eventual consulta (WEITZEL, 2013). Esse
procedimento permite abrir espago no acervo para a inclusdo de itens novos,
atualizando o acervo. Passado o periodo determinado, caso n&do haja demanda, os

itens seguem para o processo de desfazimento, conforme norma da SiB-UnB.

12 PROCESSO DE DESFAZIMENTO

O processo de desfazimento de material pertencente aos acervos das bibliotecas
do SiB-UnB depende da avaliacdo de comissao permanente especifica, instituida pela
Diretoria da Biblioteca Central. O trabalho de identificacdo dos itens a serem indicados
para a avaliacdo dessa comissao faz parte dos procedimentos do Setor de Selecdo e
Aquisicdo e dos bibliotecarios de cada setorial, com o0 acompanhamento da
Coordenadoria de Formacao e Desenvolvimento de Acervos.

Os procedimentos para baixa do acervo das bibliotecas do SiB-UnB seguem as
definicbes de instrucdo normativa especifica e dos demais normativos vigentes

(Instrucdo Normativa da Biblioteca Central 8/2019).
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13 ATUALIZAGAO DA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE ACERVO

O Plano de Atualizagdo dos Acervos do SiB-UnB devera ser reavaliado e
atualizado a cada novo ciclo do Planejamento e Desenvolvimento Institucional (PDI) —
de forma a atender os objetivos estratégicos da UnB — ou sempre que se fizer

necessario.
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15 ANEXOS

15.1 ANEXO A: Resolug¢ao do Conselho Universitario n. 008/2016, que aprova a

criacdo do Sistema de Bibliotecas da Universidade de Brasilia (SiB-UnB)
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15.3 ANEXO C: Instrucao Normativa para Desfazimento de bens moéveis

inserviveis dos acervos do SiB-UnB
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